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1 ACCESOAL PORTAL

Para acceder al Portal, el publico en general es decir los arquitectos graduados debe contar
con un correo valido, para empezar el proceso de validacién en el sistema. En el cual inicia la

colegiatura.

La ruta o link de acceso es el siguiente: https://portalcap.org.pe

1 Recibidos - jperez082022@gma: X [l Plataforma de Colegiatura

> C # portalcap.org.pe/auth

COLEGIO DE
ARQUITECTOS INICIAR SESION REGISTRATE
DEL PERU

CONSEJO NACIONAL
Plataforma de Colegiatura

CORREOQ

CONTRASENA

Al iniciar sesion esta aceptando todos los Terminos &
Condiciones

Al no estar registrado, debe dar click en la pestafia REGISTRARSE, en dicha ventana le pedira
correo y clave debe ingresarlo dos veces segun la imagen adjunta.


https://portalcap.org.pe/

1.1 Alta Cuenta:

Una vez registrado le llegara una notificacidn a su correo para dar de alta.

< C & portalcaporg.pe/auth

COLEGIO _DE
SEE}[FJ)IETFESTOS INICIAR SESION  REGISTRATE

CONSEJO NACIONAL
Plataforma de Colegiatura

CORREQ
fvalere2022@gmail.com

CONTRASENA

CONFIRMAR CONTRASENA

ene]

Nota: La contrasefia debe contener de 8 a mas caracteres con una
combinacién de letras, nimeros, maytsculas y simbolos

1.2 Notificacién de cuenta

Luego el sistema, le notifica que le llegara un correo

C {3 @ portakap.org.pe/auth/aimost-ready?email=jpe

COLEGIO _DE
ARQUITECTOS
DEL PERU

CONSEJQ NACIONAL

Ya todo esta casi listo.

snico (jperez082022@gmail.com) para confirmar

No ha recibida ningiin correo electrénico de confirmacién

El usuario debe revisar su buzon de correo y buscar, la notificacion que se le remitié
previamente por el sistema. Revisar buzdn de correo o spam.



C & mailgoogle.com/mail/u/l/7ogbl¥inbo ® 2

M Gmail Q_ Buscar en el correo = G

o- ¢

A

Redactar

L Frincipal ©  Promaciones &, social
Recibidos 2
Destacados

Empieza a utilizar Gmail
Pospuestos

Enviados &

Borradores

@  Conbislsimagen &  'moonacontsctos [  DescoaGmai
de perfi y mensajes para maviles

< DVe=0O

Més

The Google Account Jose, el siguiente paso que debes realizar en tu dispasitivo Windows es canfirmar la configuracion de tu cuenta de Google - Hola, Jose: Gracias por iniciar n Google con t

Etiquetas +

i6n de creacion de cuenta - Estimado jperez08 com, Gracias por crear su cuenta en el sistema de colegiatura del Colegio de Arquitectos del Perd. Este correo elec

Equipo de Comunidad. Jose, termina de configurar tu nueva cuenta de Google - Hola, Jose: Te damos la bienvenida a Google. Con tu nueva cuenta, puedes acceder a productos, aplicaciones v servicios de Googl

1.3 Activacion de cuenta

Debe dar click en ACTIVAR, para dar se de alta en el Sistema.

c & mail.google.com/mail/u/0/?ogbl¥inbox/FMfcgzGqQIKTXMX JbxPgkKKqGlzwkChV

Mi Gmail Q Buscar en el correo =

« B8 0O B8 0 & m Do

N

Redactar

Confirmacion de creacion de cuenta Recibidos

0 Recibidos 1
7% Destacados notificaciones@portalcap.org.pe
(© Pospuestos para mi =
B> Enviados Estimado jperez082022@gmail.com.
[ Sorradores Gracias por crear su cuenta en el sistema de colegiatura del Colegio de Arquitectos del Perd
rrader Este correo electrénico sirve para poder confirmar su direcci6n electrénica y dar de alta a su cuenta. ACTIVAR
v Mas Saludos, Sistema de colegiatura del Colegio de Arquitectos del Perd
Etiquetas +

[Mensaje recortado] Ver tode el mensaje

(& Responder ) ( ~ Reenviar )

Al dar click en activar, el sistema le confirmara que ya esta dado de alta. Ahora ya puede
ingresar al Sistema, dar click en la pestafia Iniciar Sesion.
Al ingresar al sistema debe ingresar los siguientes datos, el correo no es editable:

1.3.1 Nombres

1.3.2  Apellido paterno

1.3.3 Apellido materno

1.3.4 Fecha de nacimiento
1.3.5 Celular

1.3.6 Genero

1.3.7 Tipo de documento
1.3.8  Numero de documento

Al finalizar de ingresar los datos dar guardar.



C & portakaporgpe/user/profile o & @ % 0O@(~

o g
DEL PERU Bienvenido: jperez082022@gmail. com .
v WAGOL

Mi Perfil
Nombres Apellido Paterno Apellido Materno
. JOSE PEREZ ] PEREZ
- Fecha Nacimienta Celular Correo Electronico
1992-12:09 947254689 ] [ |perez082022@gmail.com
Genero Tipo Documento Nro Documento
MASCULINO v l DNI v ] 06899404

Guardar

‘Cambiar Contrasefia

El usuario, después podrd modificar la contrasefia u otro dato en la pestafia Mi Perfil.

COLEGIO DE
SEE)[FJ’IETIESTOS Blenvenido: jperez082022@gmail com & N
N WACCNAL

Mi Perfil

Nombres Apellido Patema Apellido Materno
. | JOSE ] l PEREZ ‘ l PEREZ
- Fecha Nacimiento Celular Correo Electronico

I 1992-12-09 I 947254689 } I jperez082022@gmail.com
Genero Tipo Dacumento Nra Documento
I MASCULINO v J I DNI v J I 06899404

Guardar

Cambiar Contrasefia

Luego de eso, podrd empezar el proceso de Colegiatura e iniciar el proceso de la
modalidad que aplica.

2 Proceso de Colegiatura

2.1 Modalidades de colegiatura

e (Colegiatura de Modalidad Permanente A
e (Colegiatura de Modalidad Permanente B
e Colegiatura de Modalidad Temporal C

e Colegiatura de Modalidad Renovaciéon Temporal C

En el sistema indica de manera textual los requisitos que aplica el postulante, a manera de
ejemplo este manual optara por la Modalidad A.

Una vez leido los requisitos de la modalidad A, dar continuar.



COLEGIO DE
ARQUITECTOS
DEL PER

¥ Blenvenido: jperez082022@gmail.com
CONGERD NAGIONAL

Elige tu Region * -
Arquitecto Solicito: Inscrip enel
JUAN JOSE ALCAZAR FLORES Colegio de Arquitectos del

Decano Nacional Perd
Colegio de Arquitectos del Perti
Presente.

Sefior Decano:

Yo, JOSE PEREZ PEREZ identificado con Documento de Identidad N* 06899404 y domiciliado en ngrese su direccion * ante usted me presento

expongo:

Que habiendo concluido satisfactoriamente mis estudios de Arquitectura en la Universidatige tu Universidad *

y habiendo obtenido el Titulo

de Grado correspondiente, en la modalidad de Elige tu Modalidad * « conlaTesis ngrese el nombre de sus Tesis *

Titulada
solicita a usted se sirva a aceptar mi inscripcién en el Registro de Matriculas del Colegio de Arquitectura de Perd, y ordene a quien corresponda cumpla con mi solicitud por considerarla de justicia.
Aprovecho la oportunidad que me brinda la presente, para expresarle mi reconocimiento y los sentimientos de mi consideracién y alta estima
Atentamente.

INFORMACION SOBRE DECLARACION JURADA (LEGAL)

£l firmante declara bajo juramento que la informacién consignada en la presente declaracin y anexos es verdadera, sujeta al principio de veracidad y fiscalizacién posterior establecida en la ley N° 27444
edimiento Administrativo General y a las sanciones previstas en los articulos pertinentes del Cédigo Penal

(] Acepto

En esta imagen, es importante elegir la regién donde deseas colegiarte, esta en la parte
superior derecha, aqui los datos ingresados es una declaracién Jurada, dar aceptar para
continuar.

G @ pontalcap.org.pe/user/ragistration-request-type-a
RSO ETOs
ITECTOS enven! erez
| BEPREES i ido: Jy

REGIONAL LIMA -
Arquitecto Solicito: In
JUAN JOSE ALCAZAR FLORES agio da Arguitectae del
uitectos del Per
e
JOSE PEREZ PEREZ identificado con Documento de Identidad N° 06899404 y domiciliado en JIRON ACUARIO 294 v ante usted me present
e h o nclui tisfactoriamente mis estudi itect rSICAINIVE JACIONAL [ JIERIA hat ten y

En esta seccion el Arquitecto que desea colegiarse, debe ingresar los requerimientos para
colegiarse. Esta seccionado de la siguiente manera:

2.2 Seccion Ficha de Inscripcion




22.1
22.2
2.2.3
2.2.4
2.2.5
2.2.6
2.2.7
2.2.8
2.2.9

“icha de Inscripcién

Copia de Titulo profesional de Arquitecto

Constancia de inscripcion del titulo en el registro de Sunedu

Copia del grado de bachiller

Constancia de inscripcién del grado de bachiller en el registro Sunedu
Copia de certificados de Estudios

Certificado de aprobacion del curso de Etica dictado por la regional.
DNI y/o Carnet de Extranjeria

Foto digital

Firma Digital

o Archivos Adjuntos Hay 9 registros faltantes en la arilla. Por favor, completa

N

Documento Estado Nombre Archivo Carga de Archivo

1 Copia Ttulo Profesional de Arquitecto ‘ eleccionar archivo | Ninguno a ec
2 Constancia de Inscripcion del titulo profesional en el Registro de Sunedu ‘ eleccionar archivo | Ninguno a
3 Gopia del grado de Bachiller ‘ eleccionar archivo | Ninguno archivo selec
4 Constancia de Inscripcién del grada de Bachiller en el Registro de Sunedu {fw. eccionar archivo | Ninguno archive
Copia de Certificado de Estudios ‘ Seleccionar archivo | Ninguno archivo selec
6 Certificado de Aprobacién del Curso de Etica dictado en la Regiona | seteccionar archivo | Ninguno archivo selec
7 DNI y/o Carnet de Extranjeria | seleccionar archive | Ninguno archive selec
8 Foto digital | seleccionar archivo | Ninguno archivo selec
9 Firma Digital | seleccionar archive | Ninguno archive selec
2.3 Seccion Comprobante de pago
. s . . .
En esta seccién subir en archivo imagen.
@ Comprobane de Pago Hay 1 campals) fatante(s
Nro Operacio Fech Archivo
‘ l | wyv-mm-d Seleccionar archivo | Ninguno archivo selec m
N N’ Operacion Fecha Estado Nombre Archive Acciones Obs.



2.4 Seccion Datos personales

2.41 Nombre
2.4.2  Apellido Paterno
2.4.3 Apellido Materno
244 Genero
2.45 Tipo de documento
2.4.6  Numero de documento
2.4.7 Estado civil
2.4.8 Grupo sanguineo
2.4.9 Teléfono Fijo
2.4.10 Teléfono Celular
2.4.11 Idioma nativo
2.4.12 Lugar de nacimiento
2.4.13 Departamento
2.4.14 Provincia
2.4.15 Distrito
2.4.16 Direccion
2.4.17 Referencia
PR a—_——
vost | [peez

J ‘ 947254689

‘ Elige tu Grupo Sanguinea
dioma Nativo

‘ Elige tu Idioma Nativo

2.5 Secciéon Datos Laborables

251
252
253
254
255
2.5.6

Cargo
Modalidad
Rubro

Razon Social
Ruc

Direccion

JIRON ACUARIO 294 LOS OLIVOS

10



© Datos Laborales

Cargo Modalidad Rubro Razén Social
| Elige tu Modalidad v
N° RUC
l
Direccion
l Elige tu Departamento w [
Referencia Direccion Correo Electrénico Teléfone Fijo Teléfono Celular
| \
Donde recibir Correspondencia
I Elige tu lugar de Correspondencia v
[ o [N
2.6 Seccion Estudios Realizados
2.6.1 Universidad
2.6.2 Tesis
2.6.3 Especialidad
2.6.4 Fechade egresado
2.6.5 Fecha de graduado
2.6.6 Libro
2.6.7 Folio
° Estudios Realizados Hay 5 campo(s) faltante(s)
Universidad Tesis

UNIVERSIDAD NACIONAL DE INGENIERIA

] I PLANIFICACION

Especialidad
Fecha Egresado Fecha Graduado Libro Folio
yyyy-mm-dd yyyy-mm-dd I
-, .
2.7 Seccion Otros Estudios
2.7.1 Estudio
2.7.2  Nivel
o Otros Estudios Hay 0 registros en la grilla. Al menos uno es necesario.
Estudio Nivel
[ l I Elige tu Nivel
N* Estudio Nivel Acciones

11



2.8 Seccién Idiomas

2.8.1 Estudio
2.8.2 Nivel

° Idiomas Hay 0 registros en la grilla. Al menos uno es necesario.

Idioma

Nivel

’ Elige tu Idioma

v ] [ Elige tu Nivel

W idoma Nive
Atrds
2.9 Seccion Datos Familiares
2.9.1 Parentesco
2.9.2 Nombre
2.9.3 Apellido
2.9.4 Fecha de nacimiento
2.9.5 Genero
P S E——
Eige un parentozco ] | |
— 8 o .3

2.10 Seccidén Experiencia Laboral

En esta seccidn al menos se debe elegir tres opciones o en su defecto, colocar otros.

° Experiencia Laboral

Marear las 3 actividades mas importantes o con mas experiencia, de no encontrarse debe agregarla

[J ADMINISTRACION PUBLICA
[0 ARQUITECTURA PAISAJISTA
O cONSTRUCCION

[ CONSULTORIA - ASESORIA
DISENO DE INTERIORES
DOCENCIA UNIVERSITARIA
GESTION EMPRESARIAL
GESTION MUNICIPAL
PERITAJES

PLANIFICACION

PROYECTOS ARQUITECTONICOS

SUPERVISOR DE OBRAS

URBANISMO

gcoooooOoOoOoO

[ VALUACIONES - TASACIONES

Informacién Adicional

RESTAURACION Y/0 CONSERVACION DE MONUMENTOS




3 Cerrar Sesion

Para salir del sistema dar click en el perfil y cerrar sesion.

COLEGIO DE
AROUITESTOS
oL pend

Blenverido: jperez0820228gmail com s -
Miperi
Cerrar Sesion
Mi Solicitud

A-LIMD000E 28/08/2022 COLEGIATURA MODALIDAD PERMANENTE A ,
Mostrando desde 1 hasta 10 - En total resutados. 03 C[[

13



